iSLETMELERDE DEVLET KATKISI ODEMESI iSLEM BASAMAKLARI

MYS - HARCAMALAR - YENi HARCAMA

1 -Biitge Yili - OTOMATIK GELIR - 2018

2 - Isin Ad1 - ISLETMELERDE DEVLET KATKISI ODEMES]

3 - Isin Tanimi - ISLETMELERDE DEVLET KATKISI ODEMESTI

4 - + Yeni OEB A¢iklamasi - ........................ M. T. A. LISESI ISLETMELERDE DEVLET KATKISI MART 2018 - + EKLE

5 - Odeme Kaynag Tiirii - PROJELER

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - OZEL HESAPLAR (13 MILLI EGITIM BAKANLIGI BUTGESI)

7 - Harcama Tiirii - MAL VE HIZMET ALIMI

8 - Harcama Alt Tiirii - DIGER HIZMET ALIMI

9 - BUTCE TERTIBI YOK - (ACILMIYOR ZATEN)

10 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

11 - Goriintiileme Yetkisi - ISTEGINIZE GORE SECINiZ

12 - KAYDET - KAYDET

13 - SOL ALT - ILERI

14 - SAG ALT - ODEME EMRI OLUSTUR

15 - ACILAN SAYFADA HiCBIR DEGISIKLIK YAPMADAN - KAYDET - KAYDET

16 - SOL ALTTAN - ILERI

17 - SOL USTTEN - “Harcama Alt Tiirii” - DIGER HIZMET ALIMI

18 - SAG USTTEN “islemler” KISMINI ACARAK “+ Hak Sahibi Ekle”

19 - Odeme Yapilacak Kisi/Kurum - OKULUNUZUN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ Q TIKLA

20 - MAVI EKRANDA OKULUNUZ ADI GELDI - EGER DAHA ONCE IBAN KAYDI YAPMADIYSANIZ OKULUN ADININ
BULUNDUGU MAVI EKRANIN iCINDEKi [/ KALEM IKONUNU TIKLAYARAK iBAN EKLEMESI YAPABILIRSINIZ.

21 - IBAN KISMINDAN OKULUNUZUN IBANINI SECINiZ. NET TUTAR KISMI SON GUNCELLEMEDEN SONRA OTOMATIK
GELECEK. BU KISIM KAPALI.

22 - YINE SAG UST “islemler” KISMINI ACARAK “+ Detay Ekle” TIKLA

23 - ALTTA ACILAN DETAY KISMININ SAGINDA BULUNAN “Detay islemleri” KISMINI ACARAK “+ Odeme Kalemi Ekle”
TIKLA

24 - ACILAN DETAY KISMININ “Odeme Kalemi Tiirii” KISMINDAN - “YURTICI STAJ VE OGRENIM GIDERLERI” KISMINI
SEC

25 - Biitge Tertibi KISMINDA TERTIPSIZ ODEME YAZACAKTIR. HERHANGI BiR SECIM YAPMIYORUZ. ZATEN SISTEM
MUSAADE ETMIYOR. CUNKU ODEMEMIZ TERTIPSIZ ODEME TURUNDE

26 - BRUT TUTAR - TOPLAM TUTARINIZI GIRIN (NET TUTARLA AYNI OLMALIDIR.)

27 - KESINTI OLMADIGI iCIN KESINTi EKLEM{YORUZ.

28 - EN ALT SATIRDA BiR ODEME PLANI OLUSTU - BU KISIMDAKI “Odenmesi Gereken Tutar” KISMI ILE HAK SAHIBI
BILGILERI SATIRINDAKI “Net Tutar” AYNI, KESINTI TUTAR KISMI “0” (SIFIR) OLMALIDIR.

29 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet/Giincelle”

30 - SOL ALT KISIMDAN - iLERI

31 - ACILAN SAYFADAN “Dokiiman Tiir Kodu” KISMINDAN “DiGER HiZMET ALIMI-DiGER BELGELER” KISMINI SECiP
“+ Yeni Dokiiman Ag¢iklamas1” KISMINA HARCAMA TALIMATI VE ODEME LISTELERI YAZARAK “+ EKkle” DEDIKTEN
SONRA SAG UST TARAFTAKI “Dosya Yiikle” KISMINDA BULUNAN “Tiklayimz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ
BELGELERI YUKLEYINiZ. (HENUZ BELGE YUKLEMESI ISTENMIYOR. iSTERSENIZ YUKLEYEBILIRSINiZ.)

32 - SAG ALT KISIMDAN “Kaydet” SOL ALT KISIMDAN ISE “Ileri” TIKLAYIN

33 - OLUSTURULAN ODEME BELGESINI SAG ALT KISIMDAN “Onaya Génder”

ODEME EMRI BELGESI ARTIK “HARCAMA YETKILiSINDE”

34 - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - KISMINDAN ILGILI BELGEYI SECIP -
“Goriintille” ARDINDAN SAG ALT KISIMDAN “Elektronik Imzasiz Onayla” HEMEN YANINDAN ISE “Muhasebe Birimine
Gonder” TIKLAYACAK

35 - SOL ALT KISIMDA BULUNAN SECENEKLER ARASINDAN “OEB YAZDIR” YAPARAK ISLEMI BITIRECEK.

ODEME EMRI BELGENIZI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANES] SiZDE KALACAK)

HARCAMA TALIMATI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANESI SiZDE KALACAK)

ISLETME ODEME LiSTESI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANESI SiZDE KALACAK)

OGRENCI ODEME LiSTESI

(2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESI MAL MUDURLUGUNE GIDECEK 1 TANESI SiZDE KALACAK)

TESLIM TESELLUM BELGESI

(3 ADET HAZIRLAYINIZ. 2 TANESi MALMUDURLUGUNDE BIRINi IMZALATTIRIP KENDINIZE ALACAKSINIZ.)



