DOGRUDAN TEMIN ISLEM BASAMAKLARI

TASINIR KAYIT YONETIM SISTEMINDEN ALIMINI YAPTIGINIZ MALZEMELERi ICEREN TiF (TASINIR ISLEM FiSi)
HAZIRLANARAK ViF OLUSTUR VE GONDER YAPILARAK ViF MYS SISTEMINE AKTARILIR.

1 - MYS HARCAMALAR KISMINDAN - “YENI HARCAMA” TIKLA

2- isin Adi KISMINA “oooii e ALIMI” YAZ

3- isin Tanimi KISMINA DA “....c.ooooe e ALIMI” YAZ

4 - “+Yeni OEB Agiklamas1” TIKLA, ORNEGIN “ORNEGIN KIRTASIYE ALIMI” YAZ, “+ EKLE” TIKLA
5 - 0deme Kaynag Tiirii - MERKEZI YONETIM

6 - Odeme Kaynag Alt Tiirii - 13 MiLLI EGITIM BAKANLIGI BUTCESI

7 - Harcama Tiirii - MAL VE HIZMET ALIMI

8 - Harcama Alt Tiirii - TASINIR MAL ALIMI

9 - Biitce Tertibi - ODENEGINIZ NEREDE iSE ORNEGIN 03.2 “ODENEK SORGULA” TIKLA - KULLANILABILIR ODENEK
GORUNDUGUNDE (ODENEK GORUNMUYORSA DEVAM ETME)

10 - On Odeme Tiirii - ON ODEME YOK

11 - Goriintiileme Yetkisi - ISTEDIGINIZi SECIN

12 - KAYDET - KAYDET

13 - ALT SOL KISIMDAN “ILERI”

14 - YAKLASIK MALIYET HESAP CETVEL] PENCERESI ACILDI

15 - SAG UST TARAFTAN KIRMIZI RENKLI “+EKLE” BUTONUNA TIKLA

16 - URUN ADINI YAZ - ORNEGIN KIRTASIYE ALIMI - MIKTAR ORNEGIN 1 YAZ

17 -TEKLIF LISTESI SIRASINDAN 1 NUMARAYA ILK SIRKETIN VERGI KIMLIK NUMARASINI YAZ, Q TIKLA - SIRKETIN ADI
MAVI EKRANLA GELDI

18 - URUN NUMARASI, MODEL VE MARKA BO$ KALSIN - BIRIM TUTAR KISMINA SIRKETIN VERDIGI TEKLIFIN KDVSIZ
TUTARINI YAZ.

19 - SAG USTTE BULUNAN MAVI RENKLI EKLE BUTONUNA TIKLAYARAK 2. SIRKET IGIN YER AC - 18 NUMARADA YAPILAN
ISLEMI 2. SIRKET ICIN DE YAPIN.

20 - SAG USTTE BULUNAN MAVI RENKLI EKLE BUTONUNA TIKLAYARAK 3. SIRKET ICIN YER AC - 18 NUMARADA YAPILAN
ISLEMI 3. SIRKET ICIN DE YAPIN.

(BU KISMA SON GUNCELLEMEDEN SONRA EN ALT KISMA BIR EXCEL DOSYASI EKLEDILER. TEKLIFLERIZI BU DOSYAYA
ISLEYEREK DE EKLEYEBILIRSINIZ.)

21 - YAKLASIK MALIYETE ESAS TOPLAM ORTALAMASI ve YAKLASIK MALIYET SATIRINDA UC SIRKETIN VERDIGI
TEKLIFLERIN ORTALAMASI OLARAK BIR YAKLASIK MALIYET ORTAYA CIKTI. BU TUTARIN DAHA ONCEDEN HAZIRLAMIS
OLDUGUNUZ YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELINIZDEKI TUTARLA AYNI OLMASI GEREKIR. AYNI ZAMANDA SAYFANIN ALT
KISMINDA ORNEK BIR FORM PAYLASILMIS. SiZ BU FORMU DOLDURARAK DA YAPABILIRSINIZ VEYA DAHA ONCEKI
ODEMELERINIZDE KULLANDIGINIZ FORMU DA KULLANABILIRSINIZ.

22 - EN ALTTA DOSYA YUKLE BOLUMUNDEN Tiklayimiz DIYEREK TARATTIGINIZ YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELINIZi BU
SAYFAYA EKLEYEREK SAG ALTTAN “KAYDET” - SOL ALTTAN “ILER{” DEYINIZ

23 - ACILAN SAYFADA iLK 5 MADDE DOLU GELIR

24 - MIKTAR KISMINA ALDIGINIZ URUNUN MIKTARINI YAZ, BiRIM KISMINDA iSE ALDIGINIZ URUNE GORE BiRIM SEGIMI
YAPINIZ

25 - HUKUKI DAYANAK KISMINA - 4734 SAYILI KANUN VE ILGILI MADDESINI YAZINIZ 22 -D GiBi

26 - YAKLASIK MALIYET KISMINDA BIR ONCEKI SAYFADA OLUSTURDUGUNUZ MIKTAR OTOMATIK OLARAK GELIR.

27 - YATIRIM PROJE NUMARASI BOS KALSIN

28 - SAG TARAF - GERCEKLESTIRME USULU - DOGRUDAN TEMIN

29 - GEREKCESI - 25 NUMARADAKI ACIKLAMAYI BURAYA DA YAZINIZ

30 - SURE KISIMLARINI BOS BIRAKARAK SAG ALTTAN “KAYDET” SOL ALTTAN “ILERI” DEYINiZ

31 - ACILAN EKRANDA “ONAYA EKLENECEK BELGELER” FATURANIZIN TARIHINI SECEREK “+YENI DOKUMAN
ACIKLAMASINA” FATURA YAZINIZ

32 - SAG TARAFTAN DOSYA EKLEME KISMINDAKI “Tiklayiniz” KISMINI TIKLAYARAK TARATTIGINIZ FATURA VE iSTERSENIZ
OLUSTURDUGUNUZ DIGER BELGELERI DE TARARTTIRARAK BURADAN EKLEME YAPINIZ.

33 - SAG ALT “KAYDET” SOL ALT “ILERI”

34 - OLUSTURDUGUNUZ HARCAMA TALIMATI BELGESINi SAG ALT TARAFTAN “ONAYA GONDER” DIYEREK HARCAMA
YETKILISINE GONDERINIZ.

35 - HARCAMA YETKILIiSI SISTEME GIREREK HARCAMALAR KISMINDAN iLGILI HARCAMAYI SECIP “GORUNTULE” DEDIKTEN
SONRA SAG ALTTAN “ONAYLA” DIYEREK SOL ALTTAN “YAZDIR” DEYIP 2 ADET GIKTI ALACAK. BELGE TEKRAR ODEMESI
EMRI OLUSTURMAK iCIN GERCEKLESTIRME GOREVLISINE DUSMUSTUR.

36 - GERCEKLESTIRME GOREVLISI SISTEME GIREREK VARLIK YONETIMI SEKMESINDEN VARLIK ISLEMLERI - VIF LISTESINI{
TIKLAYACAK. AGILAN VIF LISTESINDEN HARCAMAMIZLA iLGi OLAN ViF’IN BASINDAKI KUTUCUGA TiK ATARAK SAG UST
TARAFTAN “BIR HARCAMAYLA ILISKILENDIR” BUTONUNA BASILIR. ACILAN HARCAMALAR LISTENIZDEN YENI
OLUSTURDUGUNUZ HARCAMANIN BASINA TiK ATARAK SAG USTTEN “ILISKILENDIR” BUTONU TIKLANIR. GELEN UYARIDA
“DEVAM” DENIR. SAYFANIN ALT KISMINA BIR SATIR ACILIR O SATIRDA “HARCAMA ILISKILENDIRILDI” YAZISININ ALTINDA
BULUNAN “HARCAMA NO” YAZAN YERDEKiI RAKAMLAR TIKLANIR. KARSINIZA ILISKILENDIRDIGINiZ HARCAMA BELGESI
ACILIR. SAG ALT TARAFTAN “ODEME EMRI OLUSTUR” DEDIGINIiZDE

37 - AGCILAN SAYFADAN SADECE “Odeme Yontemi Kodunu” HAZINE_UZERINDEN_YURTICi_HESABA_ ODEME

38 - KAYDET - KAYDET



39 - SOL ALTTAN - ILERI

40 - Harcama Alt Tiirii - OTOMATIK GELIR

41 - “+ HAK SAHIBI EKLE” OTOMATIK GELIR

42 - IBAN BILGISI OTOMATIK GELIR

43 - ODEME KALEMLERI OTOMATIK GELIR

44 - HER BIR ODEME KALEMININ ONUNDE BULUNAN TERTIP KISMINDAN ODENEGINIZIN BULUNDUGU TERTIBI SECIN
(PANSIYON ODEMEMELERINDE TERTIP CIKMAZ. TERTIPSIZ ODEME CIKAR)

45 - HERHANGI BiR ODEME KALEMI KISMINA KESINTI EKLE DiYEREK

46 - KESINTI TURU - VERGI

47 - KESINTI ALT TURU - DAMGA VERGISI

48 - KESINTI TUTARI KISMINA SATIRIN SAG TURAFINDA BULUNAN “HESAPLA” BUTONUNA TIKLAYARAK “MANUEL” YAZAN
YERI “OTOMATIK” DAMGA VERGISI MATRAHI KISMINA FATURANIZIN KDVSIZ TUTARINI YAZARAK “DAMGA VERGISI ORANI”
KISMINDAN 0,00948 SECTIGINIZDE OLUSAN KESINTI TUTARINI KAYDEDINIZ.

54 - (BU BASAMAK GUNCELLENDI. NET TUTAR OTOMATIK OLARAK GELIYOR.ATLAYINIZ,) EN ALT KISIMDA BiR SATIR
OLUSMUSTUR. BU SATIRDAKI ODENMESI GEREKEN TUTAR KISMINDAKI TUTARI HAK SAHIBI KISMINDA DAHA ONCEDEN
BOS BIRAKTIGIMIZ “NET TUTAR” KISMINA YAZARAK

57 - SAG ALT - KAYDET/GUNCELLE

58 - SOL ALT - ILERI

59 - AGILAN SAYFADAN DOKUMAN TUR KODU - TASINIR MAL ALIMI-DIGER BELGELER

60 - “+ YENI DOKUMAN ACIKLAMASI” FATURA VE EKLERI YAZARAK - “+ EKLE” BUTONUNA BASINIZ

61 - TARATTIRDIGINIZ BELGELERI SAG TARAFTAKI “DOSYA YUKLE” BOLUMUNDEKI “TIKLAYINIZ” KISMINDAN
YUKLUYORUZ. (HENUZ BELGE YUKLEMESI ISTENMIYOR.)

62 - SAG ALT “KAYDET/GUNCELLE

63 - SOL ALT - ILERI

64 - ACILAN BELGEYI SAG ALT TARAFTAN - ONAYA GONDER DiYORUZ

BELGE HARCAMA YETKILISINDE - HARCAMA YETKILISI SISTEME GIREREK

65 - HARCAMALAR - ODEME EMIRLERI - ILGILI BELGEYI ISARETLEYEREK “ELEKTRONIK IMZASIZ ONAYLA”

66 - MUHASEBE BIRIMINE GONDER

67 - ODEME EMRI YAZDIR (3 ADET)

68 - VIF LISTENIZDEN ILGILI VIFI YAZDIR (2 ADET)

ODEME EMRI BELGESINDEKI ILGILI YERLER ILGILI KiSILERCE IMZALANIP MUHURLENDIKTEN SONRA ODEME ILE ILGILI
HAZIRLADIGINIZ DIGER BELGELER VE MANUEL OLARAK HAZIRLAYACAGINIZ TESLIM TESELLUM (internette var) BELGESI
ILE BIRLIKTE MAL MUDURLUGUNE GOTURUNUZ.



